Zakladna Skola s materskou Skolou Attilu Jozsefa
s vyucovacim jazykom mad’arskym
Jozsef Attila Alapiskola és Ovoda
Skolska 492,930 13 Trhova Hradska — Vasarut

Organiza¢na smernica ¢. 5/2017

na urcenie postupov pri vzniku Skolskych urazov a

nebezpecnych udalosti

Ugel predpisu:

Tato smernica upravuje postup pri vzniku registrovaného Skolského urazu a pri evidencii nebezpeénych
udalosti v Zakladnej Skole s materskou skolou Attilu Jozsefa s vyucovacim jazykom madarskym
Trhova Hradska.

Oblast’ platnosti: Vnutorny predpis je zavazny pre vSetkych zamestnancov Skoly

Typ Gctovnej jednotky: rozpoctova

ICO: 36081043

Schvalil: Mgr. Ladislav Bognar
Prerokovany na PR: 30.08.2017

Ucinnost: od 01.09.2017



Clanok 1
Vseobecné ustanovenie

V zmysle ustanovenia Cl. 1 ods. 7 Metodického usmernenia MS SR ¢&. 4/2009-R k zavedeniu
jednotného postupu $kol, skolskych zariadeni a vysokych §kol pri vzniku registrovaného Skolského
urazu a pri evidencii nebezpeénych udalosti riaditel’ Zakladnej $koly s materskou $kolou Attilu Jozsefa
s vyuovacim jazykom madarskym (d’alej len ,,Skola®) vydava interni smernicu, ktorou sa urcuje
jednotny postup zamestnancov skoly pri vySetreni, evidencii a registracii Skolského urazu a
nebezpecnej udalosti v priestoroch Skoly a na akciach organizovanych Skolou alebo S$kolskym
zariadenim.

Clanok 2
Skolsky viraz

1) Registrovany Skolsky uraz je poSkodenie zdravia (d’alej len ,,uraz”) dietata a ziaka (d’alej len
,,ziak*), ak sa stal

a) pri vychovno-vzdelavacej ¢innosti v Skole alebo v priamej stuvislosti s iou alebo nepovinnej
¢innosti organizovanej §kolou alebo v priamej stivislosti s fiou,

b) pri ¢innostiach, ktoré nie st uvedené v pismene a) ak ich Ziak vykonal na prikaz alebo so
suhlasom ucitel’a alebo poverené¢ho zamestnanca Skoly.

2) Za registrovany Skolsky traz sa povazuje taky traz, ktory je dovodom nepritomnosti ziaka v skole
na zaklade stanoviska oSetrujuceho lekdra trvajicej viac ako tri dni alebo smrt’ Ziaka.

3) Zaznam o registrovanom S$kolskom traze uvedeny v prilohe 1 musi byt spisany najneskor do
Styroch dni po ozndmeni vzniku registrovaného skolského urazu. Ak sa jedna o neplnoletého Ziaka,
K jeho spisaniu sa prizve zakonny zastupca ziaka.

4) Neregistrovany Skolsky uraz je uraz, ktory je dovodom nepritomnosti ziaka v Skole na zaklade
stanoviska oSetrujuceho lekara trvajicej menej ako Styri dni, popripade ak aj neddjde k
nepritomnosti Ziaka v Skole, ale dojde k poskodeniu jeho zdravia Grazom.

5) VySetrenim vrazu sa rozumie zistenie vSetkych okolnosti a pri¢in vzniku {razu, miesta urazu,
svedkov trazu, zadokumentovania miesta Grazu ak ide o zavazny traz, uvedenia mena a priezviska
pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval dozor v Case vzniku tUrazu, popripade mena a
priezviska zamestnanca, ktory dal Ziakovi pokyn na ¢innost’, ktora viedla k vzniku trazu.

Clanok 3
Oznamovanie $kolskych tdrazov

1) Vznik $kolského urazu je povinny bezodkladne oznamit’ skole Ziak, ktory utrpel raz, resp. zakonny
zastupca neplnoletého ziaka. Oznamovacia povinnost’ sa vztahuje aj na urazy, ktoré sa stali pocas
vychovno-vzdelavacej ¢innosti ziakov mimo vlastnej Skoly, napr. na stitaziach a inych podujatiach
v inych $kolach a pod.



2) Vznik skolského tirazu alebo nebezpecnej udalosti oznami:

a) Ziak, ktory utrpel uraz, bezprostredne po traze alebo udalosti pedagogickému dozoru, ak to nie
je mozné, triednemu ucitel'ovi alebo inému poverenému zamestnancovi Skoly

b) v pripade, Ze tak nie je schopny vykonat Ziak osobne, spravia to jeho spoluZiaci alebo ini
svedkovia urazu, ak su pritomni na mieste, kde sa stal uraz,

C) ak nie je mozné oznamit’ Skolsky uraz podla predchadzajuceho odseku, oznami ho zdkonny
zastupca Ziaka osobne v Skole, pisomne, telefonicky alebo elektronickou postou najneskor v
treti kalendarny deii nasledujuci po dni vzniku trazu, nakolko $kola je povinna Skolsky uraz
vySetrit' a do 7 kalendarnych dni od vzniku $kolského urazu ho zaevidovat' prostrednictvom
webovej aplikacie; za dorucenie oznamenia sa povazuje jeho dorucenie riaditel'ovi Skoly, do
podatel'ne Skoly alebo triednemu ucitelovi zZiaka.

3) Na zaklade oznamenia o Skolskom uraze podla ods. 2 pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval
dozor v ¢ase vzniku urazu zabezpeci neodkladne za Casti ziaka, ktory utrpel Graz, jeho zékonného
zastupcu a svedkov urazu spisanie zdznamu o registrovanom S$kolskom traze podla prilohy ¢. 1
k tomuto metodickému usmerneniu.

Clanok 4
Poskytnutie prvej pomoci

Pedagogicky dozor zabezpeCi oSetrenie ziaka prostrednictvom zamestnancov s osvedCenim pre
poskytovanie prvej pomoci. V pripade potreby a opodstatnenosti zabezpe¢i zodpovedny zamestnanec
odvoz poskodeného do zdravotnickeho zariadenia. Ziaka, pokial’ nie je plnolety, musi na osetrenie k
lekarovi vzdy sprevadzat’ dospeld osoba. Pokial tiraz nevyzaduje dalSie oSetrenie, vySetrenie v
zdravotnickom zariadeni alebo hospitalizaciu Ziaka, podl'a potreby zabezpec¢i ucitel (zodpovedna
osoba) sprievod ziaka domov a zabezpeci v mene $koly oboznamenie zakonného zastupcu ziaka s jeho
urazom.

Clanok 5
Spisovanie zaznamu o registrovanom Skolskom uraze

1) Zaznam o registrovanom $kolskom uraze spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval dozor
v ¢ase vzniku Urazu, ak to nie je mozné, tak triedny ucitel ziaka, pripadne iny zamestnanec
povereny riaditelom Skoly.

2) Skola vysetri kazdy uraz, ktory sa stane Ziakovi pri &innostiach uvedenych v Clanku 2. Zisti, ¢
spiiia charakter a poziadavky registrovaného $kolského tirazu. Zarovet zisti pri¢inu urazu, kto tiraz
zavinil, okolnosti jeho vzniku, prijme a vykona potrebné opatrenia, aby sa zabranilo opakovaniu
podobného trazu. Potom postupuje podla Clanku 2 tejto smernice.



3)

Ak u ziaka doslo k tazkej ujme na zdravi alebo ak nastala smrt’ ziaka, oznam o registrovanom
Skolskom turaze a podklady z jeho vySetrovania zasiela Skola Ministerstvu Skolstva, vedy, vyskumu
a Sportu Slovenskej republiky do jedného mesiaca od spisania tohto urazu.

Clanok 6
VySetrenie Skolského tirazu

Uraz vySetri pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval dozor v c¢ase vzniku urazu, alebo iny
zodpovedny zamestnanec. Zisti:

1)

2)

3)

4)

5)

a) vsetky okolnosti a pri¢iny vzniku trazu

b) miesto Grazu

¢) kto traz zavinil

d) svedkov urazu

e) ak sa jedna o zavazny uraz, prevedie zdokumentovanie miesta trazu,
f) zapiSe Skolsky raz do Knihy urazov, ktora je ulozena v riaditelni

Clanok 7
Evidencia neregistrovanych skolskych urazov

Evidenciu neregistrovanych Skolskych urazov vedie Skola v Knihe urazov, ktord je uloZend v
riaditel'ni. Zdznam do Knihy Grazov spisuje zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase Grazu nad ziakom
dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spise triedny ucitel’ Ziaka.

Kazdy zaznam do knihy musi obsahovat”:
a) hodinu, den, mesiac a rok vzniku urazu,
b) miesto, kde sa traz stal,
C) meno a priezvisko ziaka, ktory utrpel traz,
d) datum narodenia ziaka,
e) triedu, ktora ziak navstevuje,
f) struény popis ako doslo k trazu,
g) charakter urazu,
h) svedkov trazu,
i) meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval dozor v ¢ase vzniku trazu,
J) pocet vymeskanych dni z dovodu tirazu,
k) zdravotnicke zariadenie, ktoré vykonalo oSetrenie irazu.

Udaje z evidencie sa vyuzivaji pri spisovani zaznamu o registrovanom $kolskom tiraze a v pripade,
ak sa nasledky trazu prejavia neskor.

Zaznam do Knihy trazov vykond zodpovedny zamestnanec v deni urazu. Sleduje nepritomnost
ziaka z dovodu urazu. Ak ziak chyba v Skole menej ako Styri dni (teda 0 — 3 dni), tento Uraz sa
povaZzuje za neregistrovany Skolsky uraz.

Ak Ziak z dovodu skolského trazu chyba v Skole na zaklade stanoviska oSetrujuceho lekara viac
ako tri dni (teda 4 a viac dni) alebo nastane smrt’ ziaka, povaZzujeme tento Uraz za registrovany
Skolsky uraz.



6) Skola prijme a vykona potrebné opatrenia, aby sa zabranilo opakovaniu podobného trazu.

7) Udaje z evidencie sa vyuzivaju pri spisovani zaznamu o registrovanom Skolskom traze a Vv pripade,
ak sa nasledky prejavia neskor.

Clanok 8
Spisovanie zaznamov o registrovanych skolskych trazov

1) Skola spisuje zdznam o registrovanom $kolskom traze v elektronickej podobe najneskér do
Styroch dni po ozndmeni vzniku registrovaného Skolského urazu. (Zaznam sa spisuje najneskor
do Styroch dni po oznameni vzniku registrovaného Skolského urazu. Najneskor teda do
siedmeho kalendarneho dna odo dia vzniku trazu.) Ked’ze sa jedna o neplnoletého ziaka, Skola
prizve k jeho spisaniu zékonného zéstupcu ziaka.

2) Zaznam podpiSe zakonny zastupca ziaka, svedkovia Grazu, zamestnanecky dovernik a riaditel’
Skoly.

3) Podpisany zaznam o registrovanom Skolskom traze riaditel $koly zalozi do dokumentacie
Skoly a kopie zasle:
a) zakonnému zastupcovi poSkodeného ziaka,
b) komercnej poistovni, u ktorej ma Skola vybavené trazové poistenie Ziakov.

4) Skola prijme a vykona potrebné opatrenia, aby sa zabranilo opakovaniu podobného trazu. Ak u
ziaka doslo k tazkej ujme na zdravi alebo ak nastala smrt’ Zziaka, oznam o registrovanom
$kolskom uraze a podklady z jeho vysetrovania zasiela §kola MSVVaS SR do jedného mesiaca
od spisania tohto urazu.

Clanok 9
Statisticka evidencia o urazovosti ziakov

1) Skola je povinna pre §tatistické ucely do 7 kalendarnych dni od vzniku trazu kazdého $kolského
tento zaevidovat’ prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01.

2) Statisticka evidencia o §kolskych trazoch je vedend priebezne len vo webovej aplikacii, iny vykaz
na konci Skolského roka sa nevypliuje.

Clanok 10
Odskodnovanie Skolskych urazov

1) Skola po ukonéeni lie¢enia zabezpei odskodnenie trazu.
2) Zastupkyna riaditel'a zasle kompletni dokumentaciu o Skolskom uraze poistovni. Kompletna

dokumentécia obsahuje tieto doklady:
a) Lekarsky posudok o bolestnom a o staZeni spolo¢enského uplatnenia



b) Kopia lekarskej spravy o prvotnom osetreni

c) Uplatnenie naroku na nahradu skody voci skodcovi

d) Zéaznam o registrovanom skolskom uraze

e) Oznamenie o vzniku skody z poistenia zodpovednosti za Skodu

Doklady a)-b) zabezpecuje rodic, doklad c) poskytne Skola zakonnému zastupcovi k vyplneniu, doklady
d), e) zabezpeci skola.

3) Po odskodneni urazu poistoviiou Skola dodato¢ne zapise vysku odSkodnenia do webovej aplikacie.

Clanok 11
Nebezpecna udalost’

1) Nebezpec¢na udalost’ je udalost, pri ktorej bola ohrozena bezpec¢nost alebo zdravie Ziaka, ale
nedoslo k poskodeniu jeho zdravia.

2) Skola vedie evidenciu nebezpeénych udalosti.

3) Skola po oznameni nebezpe¢nej udalosti bezodkladne vykona potrebné opatrenia, aby nedolo
k d’als$iemu ohrozeniu Zivota a zdravia Ziaka.

Clanok 12
Uschova dokladov

Skola je povinna uchovavat’ zdznam o registrovanom $kolskom traze pit’ rokov od vzniku tohto trazu.
Rovnak4 lehota plati aj pre evidenciu neregistrovanych Skolskych urazov podla Clanku 7.

Clanok 13
Zaverelné ustanovenia a ucinnost’

1) Riaditel’ $koly zabezpeci, aby boli vSetci Ziaci pouceni o pravidlach pri oznamovani a registrovani
Skolskych trazoch.

2) Internti smernicu zverejni na vSeobecne pristupnom mieste v $kole, na internetovej stranke skoly
a oboznami s lou zdkonnych zastupcov Ziakov na zdruZeniach rodicov Skoly.

3) Tato smernica nadobuda G¢innost’ 01. septembra 2017.

V Trhovej Hradskej 25.08.2017

Mgr. Bognar Ladislav Mgr. T6th Moénika
riaditel’ Skoly zamestnanecka dovernicka



Prilohy:

1. Zaznam o registrovanom Skolskom uraze

2. Uplatnenie naroku na nadhradu Skody vo¢i Skodcovi

3. Oznamenie o vzniku $kody z poistenia zodpovednosti za Skodu



Priloha €. 1 k internej smernici

Zaznam o registrovanom skolskom uraze

Skola: Zakladna skola s materskou Skolou Attilu Jo6zsefa s vyuCovacim jazykom mad’arskym
Adresa: Skolska 492, 930 13 Trhova Hradska
Zriad’ovatel’ (adresa): Obec Trhova Hradska

Farsky rad 488/1, 930 13 Trhova Hradska

1 Meno, priezvisko zraneného:

Datum narodenia: Roc¢nik: Trieda:
2 Bydlisko zraneného:
3 Meno, priezvisko zakonného zastupcu:

Bydlisko zakonného zastupcu:

Hodina .............. defi ... MESIAC wevveveeieeeeieeeeene 10 T vzniku tGrazu
Miesto, kde doslo k urazu:
Druh zranenia ¥;

Zranena Cast’ tela:

Ide o traz smrtel'ny? Zraneny zomrel ihned™? Alebo neskor (datum):

Ide 0 Graz s tazkou ujmou na zdravi?

6 Opis priebehu trazu:

Zdroj urazu 2) Kod zdroja vrazu

Pric¢ina Grazu Kod priciny urazu

7 Kto vykonaval v Case a na mieste urazu pedagogicky dozor a akym sposobom?

Ako, kedy a kym bol zraneny pouceny o zasadach bezpecného spravania vo vztahu k urazu?

1) § 123 zakona €. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov.
2) vypliiovat’ podla vyhlasky MPSVaR SR ¢islo 500/2006 Z. z.




Co bolo v ¢ase vzniku urazu na mieste Urazu v nespravnom alebo nebezpeénom stave
8
Ktory predpis $kola porusila?
9 Co zraneny robil nespravnym alebo nebezpeénym sposobom?
Ktory predpis porusil zraneny?
10 Bol tiraz spdsobeny alebo ovplyvneny inou osobou (meno a adresa):
Vznikol nésledkom spolupdsobenia prirodnych zivlov alebo zvierat?
11 Utrpel zraneny $kodu na veciach, aka?
Aka skoda vznikla pri uraze skole?

Déatum spisania zaznamu o registrovanom $kolskom tiraze:
Datum vysSetrenia registrovaného $kolského urazu:

Vyjadrenie zakonného zastupcu ziaka k irazu:

Podpis zraneného (podl'a moznosti) Podpis zamestnanca vykonavajtaceho pedagogicky dozor
u neplnoletého aj podpis zakonného zastupcu

Podpisy SVEAKOV ......ccccvevvviniieiee e

Podpis funkcionara odborovej organizacie

Na odstranenie pricin vzniku Grazu vykona vedenie $koly tieto opatrenia:
12 a) organizacné a technické
Termin:
b) vychovné
Podpis zamestnanca zodpovedného
za splnenie prijatych opatreni
13 Vyjadrenie odborovej organizacie k navrhovanym opatreniam (12)
Peciatka a podpis
14 Zaznam o kontrole vykonanych opatreni.
Déatum kontroly:
Meno, priezvisko a podpis osoby, ktord vykonala kontrolu:
15 Adresa zdravotnickeho zariadenia, kde bol zraneny osetreny (lieceny)
16 Dalsie doplitujiice tdaje, pocet vymeskanych vyucovacich dni v désledku tirazu




